
GESTION ADMINISTRATIVA ALMENDROS 
DICIEMBRE 2024

ADMINISTRADORA: MARY LUZ ANAYA C



¡EL TEMARIO DE HOY ES

1º ANALISIS DE CARTERA AL CIERRE DE
DICIEMBRE 2024

2º ANALISIS DE EL PRESUPUESTO AL
CIERRE DE DICIEMBRE.

3ºGESTION ADMINISTRATIVA MES DE
DICIEMBRE DEL 2024

4º PROPOSICIONES Y VARIOS



ANALISIS DE LA 
CARTERA AL CIERRE 
DE DICIEMBRE 2024



CERRAMOS 
DICIEMBRE CON UNA 
CARTERA TOTAL DEL 

$24,618,107
LA CUAL VAMOS A VER 

POR FECHAS DE 
VENCIMIENTO





TENEMOS ALGUNOS CASAS CON 
DEUDAS YA MAYOR A 90 DIAS.

LA CUAL ENTRAREMOS A MOSTRAR 
EN LA PROXIMA DIAPOSITIVA





ANALISIS DE LA 
GESTION 
PRESUPUESTAL A 
DICIEMBRE 2024







MIREMOS AHORA COMO 
FUERON NUESTROS EGRESOS 

AÑO 2024 VS LO 
PRESUPUESTADO



NOMBRE DE LA CUENTA
PRESUPUESTO 

AÑO 2024

EJECUTADO 

AÑO 2024
DIFERENCIA

% DE 

VARIACION
% DE PART.

GASTOS OPERACIONALES

Total honorarios 50.986.603 47.521.875 3.464.728 93,2% 8,8%

total seguros 16.832.601 17.626.432 -793.831 104,7% 3,3%

total servicios 415.548.911 398.100.660 17.448.251 95,8% 73,6%

total mantenimiento 53.638.619 62.483.280 -8.844.661 116,5% 11,5%

total diversos 7.874.500 8.438.028 -563.528 107,2% 1,6%

TOTAL GASTOS OPERACIONALES 544.881.234 534.170.275 10.710.959 98,0% 98,7%

OTROS GASTOS NO OPERACIONALES 0 0,0%

Fondo de Imprevistos 5.411.568 5.411.558 10 100,0% 1,0%

Gastos Bancarios (chequeras,comisiones) 750.000 584.944 165.056 78,0% 0,1%

Otros 360.000 914.252 -554.252 254,0% 0,2%

Para otros gastos del presupuesto 11.546.922 0 11.546.922 0,0% 0,0%

Ajuste al peso 0 3.953 -3.953 0,0%

Gastos Años Anteriores 32.239 -32.239 0,0%

TOTAL GASTOS NO OPERACIONALES 18.068.490 6.946.946 11.121.544 38,4% 1,3%

TOTAL GASTOS  562.949.724 541.117.221 21.832.503 96,1% 100,0%

GASTOS DEL CONJUNTO 2024

SOLO EJECUTAMOS EL 96,1% DEL PRESUPUESTO ENTREGANDO AL FINAL DEL AÑO UN AHORRO DE 
$21.832.503 



AL FINAL NUESTRO PRESUPUESTO ENTREGO AL 
CIERRE DEL AÑO 2024

UN  MAYOR INGRESOS DE 
ACUERDO AL PRESUPUESTO 

DE

$18.902.371

UNOS MENORES GASTOS DE 
ACUERDO AL PRESUPUESTO 

DE

$21.832.503



INFORME DE LA 
GESTION 
ADMINISTRATIVA 
DICIEMBRE 2024





MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

REVISION Y SEGUIMIENTO A CARGA DE A.C.P.M PLANTA ELECTRICA AUXILIAR 



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

EL INGENIERO RAMIRO BEDOYA REALIZA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO 



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
SE REALIZA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO MENSUAL A LOS 

ASCENSORES DE LAS DOS TORRES



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
SE REALIZA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO MENSUAL A LOS 

ASCENSORES DE LAS DOS TORRES

MANTENIMIENTO 
TORRE A Y B 

CONFORME, EN ARCHIVOS  
DE ADMINISTRACION 

RESPECTIVA BITACORA DE 
MANTENIMIENTO 



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

EL 12 DE DICIEMBRE NUEVAMENTE TECNICOS EMPRESA RIGHA REALIZAN ATENCION 
DE EMERGENCIA 

RESIDENTES INFORMAN QUE
VERIFIQUE EL ASCENSOR
DEBIDO A QUE ESTA
BLOQUEADO SE VERIFICA LA
SITUACION DEL ASCENSOR Y SE
VISUALIZA QUE EL ASCENSOR DE
LA TORRE B EFECTIVAMENTE SE
ENCUENTRA BLOQUEADO

TECNICO DE RIGHA  RESTABLECE 
EL ASCENSOR DE LA TORRE B Y 
ESTE  QUEDA FUNCIONANDO 
NORMALMENTE.



ADJUNTAMOS REPORTE DE 
ATENCION  REALIZADO POR 

LA EMPRESA   QUE NOS 
REPARO EL ASCENSOR



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
NUEVAMENTE SE BLOQUEA EL ASCENSOR EL DIA 18 DE DICIEMBRE RIGHA ATIENDE 

REPARACION 



SE GENERA UN NUEVO REPORTE DE 
ATENCION



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

PUERTA DE SALIDA PEATONAL DEL LADO DE LA U.A.R FUERA DE SERVICIO AL PARECER 
EL IMAN NO ESTÁ FUNCIONANDO SE LLAMA A TECNICO PUERTAS DURAN

ELECTRO IMAN
DAÑADO

ELECTRO IMAN
REMPLAZADO



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

SE REEMPLAZA ELECTROIMAN Y SE REPARA LA PUERTA PEATONAL 



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

SE CAMBIA LA LAMPARA DEL PISO 5 DE LA TORRE B DEBIDO A QUE SE EVIDENCIA
QUE ESTA FALLANDO LA LAMPARA SALIDA DE ASCENSOR SE DEMORA EN PRENDER

APLIQUE LAMPARA DE ANTES APLIQUE LAMPARA NUEVA



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

INSTALACION Y ARREGLO DE 
LAMPARAS LED



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

INSTALACION LAMPARA LED CASA 3 
REALIZA INGENIERO RAMIRO BEDOYA 

SE BAJA LÁMPARA QUE QUEDA EN CASA 
22 PARA CAMBIARLA POR UNA DE 

ENERGIA



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

INSTALACION LAPARA LED REPARADA

INSTALACION CASA 07 PARQUE INFANTIL 



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
LUMINARIAS LED INTALADAS EN FUNCIONAMIENTO



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
LUMINARIAS LED INTALADAS EN FUNCIONAMIENTO



MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
ASI SE VE EL REFLECTOR QUE SE COLOCO EN LA CASA UNO



ENTREGA DE EXTINTORES
17 DE DICIEMBRE LA EMPRESA PLANETA DEJA DOS EXTINTORES EN PORTERÍA, 
ESTOS SE LOS HABÍAN LLEVADO PORQUE ESTABAN VENCIDOS.SE INSTALA  1 EN 

PORTERIA Y EL SEGUNDO EN EL PISO 2 DE LA TORRE B 



ARREGLO SANITARIOS DEL SALON SOCIAL

EN UNO DE LOS SANITARIOS DEL BAÑO SOCIAL SE AVERIA LA BOMBA DEL TANQUE 
EL SEÑOR DE MANTENIMIENTO CARLOS DE ULTRASEO REALIZA REPARACION  



ARREGLO DEL TECHO DE LAS TORRES A Y B

EL 
ANTES 

DEL 
ARREGLO



ARREGLO DEL TECHO DE LAS TORRES A Y B

EL 
ANTES DEL ARREGLO



ARREGLO DEL TECHO DE LAS TORRES A Y B

LOS TECHOS DE LAS TORRES  YA IMPERMEABILIZADOS



ARREGLO DEL TECHO DE LAS TORRES A Y B

LOS TECHOS DE LAS TORRES  YA IMPERMEABILIZADOS



SE ATIENDE SOLICITUD REPAERACION DE DETERIORO DEL CONCRETO Y HUMEDADES EN 
LAS FACHADAS DE APARTAMENTOS DE LA TORRE A PISO 1003 Y 1004



TRABAJO DE LA FACHADA TORRE A 

TRABAJO PRIMERO EN EL PUNTO DE ANCLAJE



TRABAJO DE LA FACHADA TORRE A 



TRABAJO DE LA FACHADA TORRE A 



TRABAJO DE LA FACHADA TORRE A 



TRABAJO DE LA FACHADA TORRE A 



COMUNICADOS VARIOS



COMUNICADOS A LOS RESIDENTES

• EN REPETIDAS OCACIONES LA
ADMINISTRACION A RECIBIDO
MENSAJES DE INCONFORMIDAD
DE ALGUNOS RESIDENTES DE LA
TORRE B DEBIDO A QUE EN UN
APARTAMENTO DEL PISO 9 SALE
OLORES A MARIHUANA, CAUSAN
RUIDOS Y JUEGAN CON EL
ASCENSOR LO QUE CAUSA
INCOMODIDAD.



COMUNICADOS A LOS RESIDENTES

• SE ENVIA CARTA DE DISCULPAS CASA
NUMERO 26 DEBIDO A REPORTE
EQUIVOCADO DONDE SE INDICABA
QUE ELLOS UTILIZARON POLVORA
DENTRO DEL CONJUNTO



COMUNICADOS A LOS RESIDENTES

SE VALIDA QUE EL RESPONSABLE DE USO
DE LA POLVORA ES EL SEÑOR
ALEXANDER RIASCOS RESIDENTE CASA
27

SE ENVIA COMUNICADO EL CUAL
DEVUELVE LAS CARTAS QUE SE LE
ENTREGARON Y DICE QUE NO VA A
FIRMAR.

DICHO COMUNICADO SE ENVIA POR
CORREO CERTIFICADO



CORRESPONDECIA REPRESADA 

SE ORGANIZA EN SOBRES CORRESPONDENCIA
RETRAZADA DE HACE MUCHO TIEMPO EN
PORTERIA SE ENVIA CORREO A RESIDENTES Y SE
SOLICITA AL PERSONAL DE PORTERIA
ENTREGARLA



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

AREA DE PISCINA



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

AREA DE PISCINA



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

DUCHAS

SALON SOCIAL

TURCO



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

GIMNACIO



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD
LAVADO Y DESINFECCION DE BAÑOS



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD
MANTENIMIENTO TORRES LAVADO DE PISOS Y JUNTAS, 

ESCALERAS EMERGENCIA 



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

LAVADO Y DESINFECCION DE LA U.A.R Y 
CANECAS CON INDUFREE



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

MANTENIMIENTO DEL SHUT DE LAS TORRES



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

MANTENIMIENTO DE TODOS LOS PISOS EN LAS TORRES, 



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD
BARRIDO Y RECOLECCION DE HOJAS PARQUEADEROS



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD
PODA DE LAS ZONAS COMUNES DOS VECES AL MES.



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

MANTENIMIENTO DE DURANTAS UBICADAS AL FRENTE DE LAS CASAS 01 A LA 07



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD
MANTENIMIENTO DE DURANTA EN SENDEROS DETRÁS DE LAS CASAS 



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD
RIEGO DE AGUA CONTROLADO A PLANTAS QUE LO NECESITAN



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

RENOVACION DE PINTURA EN PIEDRAS UBICADAS EN EL SENDERO A 
LA ENTRADA DE LA TORRE A



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD

SE ORGANIZA PLANTA UBICADA EN LA ESQUINA DE LA TORRE A AL FRENTE DEL 
PARQUEADERO Y REESTRUCTURACION JARDIN ROTONDA PARQUEADERO TORRE A



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



MANTENIMIENTO Y ASEO DE LA UNIDAD



SE ADQUIEREN PLANTAS PARA EMBELLECIMIENTO DE LOS JARDINES INTERNOS 

• Ingresan 12 Veraneras y 20 
bultos de tierra.



ACTIVIDAD ESPECIAL DE NAVIDAD

SE DECORA E INSTALA LA CAJA DE AGUINALDO NAVIDEÑO PARA LOS
TRABAJDORES DEL CONJUNTO Y SE ENVIA TARJETA A LOS RESIDENTES
INFORMANDO E INVITANDO A APORTAR





ACTIVIDAD ESPECIAL DE NAVIDAD

CONSEJO DE ADMINISTRACION, Y  LA ADMINISTRACION ENVIAN DETALLE DE 
NAVIDAD  A LOS RESIDENTES



QUE ESTE NUEVO AÑO
2025

SEA UN AÑO LLENO DE 
OPORTUNIDADES PARA 

CRECER EN SALUD Y 
ABUNDANCIA AL LADO 

DE SUS FAMILIAS

MIL GRACIAS


